
2012-2013学年第二学期
投资与保险系一周主要学生工作安排表（十五）
（2013年6月9日～6月14日）

	本周重点工作
	大三班主任整理档案，我系班主任“说班情”方案，班主任“电话家访”材料上交。

	

	日 期
	周
	时 间
	工作内容
	主  持
	参加对象
	责任人
	地  点

	6月9日
	日
	15:30
	离校人数统计
	
	
	徐侃
	

	6月10日
	一
	
	通讯值班
	
	
	陈正江

18958092229
	

	6月11日
	二
	
	通讯值班
	
	
	武群堂

18958092480
	

	6月12日
	三
	18：30
	通讯值班、返校人数统计
	
	
	徐侃

18958092672
	

	6月13日
	四
	9：30
	返校人数统计
	
	
	徐侃
	

	
	
	16:00
	1、明理手册的批阅；

2、形势政策的收交课时统计
	
	大一、大二学生
	徐侃
	

	
	
	16:30
	太平人寿宣讲会
	
	大二未进订单班学生
	徐侃
	7405

	6月14日
	五
	14:30
	班主任“电话家访”材料上交
	
	大一、大二、大三班主任
	徐侃、武群堂
	

	
	
	15:30
	我系班主任“说班情”方案上报
	陈正江
	
	徐侃
	


      注： 1、本表内容有变化，另行通知。

           2、本周大三班主任整理档案，收取就业协议等。

